Проект

                                             ПРИКАЗ

Об утверждении Административного регламента Федерального      агентства по недропользованию по исполнению государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами
В соответствии с пунктом 7 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от         11 ноября 2005 г. № 679 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933) п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Федерального агентства по недропользованию по исполнению государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Министр                                                                            Ю.П. Трутнев

                                                         Приложение

                                                                          к приказу МПР России 

                                                                              от «___» _________ 200__г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ФЕДЕРАЛЬНОГО АГЕНТСТВА ПО НЕДРОПОЛЬЗОВАНИЮ

ПО исполнению ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент определяет  последовательность и сроки действий (административных процедур) по исполнению государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами.

2. Исполнение государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами осуществляется в соответствии с:

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-I «О недрах» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 16, ст. 834; Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 10, ст. 823; 1999, № 7, ст. 879; 2000, № 2, ст. 141; 2001, № 21, ст. 2061; 2001, № 33, ст. 3429; 2002, № 22, ст. 2026; 2003, № 23, ст.2174; 2004, № 27, ст.2711; 2004, № 35, ст.3607; 2006,   № 17 (ч.1), ст. 1778);
Указом Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 года № 314 «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, №50, ст. 945).

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2004 года № 370 «Об утверждении Положения о Министерстве природных ресурсов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3260, № 32, ст. 3347; 2005, № 52 (ч.3), ст. 5759);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 апреля 2004 года № 171 «Вопросы Федерального агентства по недропользованию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 15, ст. 1463); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июня 2004 года № 293 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве по недропользованию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 26, ст. 2669; 2006, № 25, ст.2723); 

Приказом МПР России от 21 декабря 2005 г. N 346 "Об утверждении порядка государственного учета и ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 11, 13.03.2006);

а также настоящим Административным регламентом.

3. Исполнение государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами осуществляется Федеральным агентством по недропользованию (далее – Роснедра) и его территориальными органами (список территориальных органов приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту).
4. Федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления участвуют в исполнении указанной государственной функции в соответствии с полномочиями, возложенными на них законодательством Российской Федерации. 
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

Порядок информирования об исполнении государственной функции

5. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в Роснедра и территориальных органах Роснедра, исполняющих государственную функцию;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользований (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах Роснедра и территориальных органах Роснедра (телефонах для справок) приводятся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

на Интернет-сайте Роснедра (www.rosnedra.com);
на информационных стендах в Роснедра и его территориальных органах.

7. Сведения о местонахождении, номерах телефонов для справок (консультаций) обособленных подразделений (отделов) территориальных органов Роснедра размещаются:

на Интернет-сайте Роснедра (www.rosnedra.com);

на информационных стендах территориальных органов Роснедра и их обособленных подразделений (отделов).

8. Сведения о графике (режиме) работы Роснедра и его территориальных органов (их обособленных подразделений) размещаются:

на Интернет-сайте Роснедра (www.rosnedra.com);

на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается территориальный орган Роснедра (его обособленное подразделение);

на информационных стендах в территориальных органах Роснедра.

9. На информационных стендах в территориальных органах Роснедра и Интернет-сайте Роснедра (www.rosnedra.com) размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте (www.rosnedra.com) и извлечения; 

блок-схемы (приложение 9, 10, 11 к Административному регламенту) и краткое описание порядка исполнения государственной функции;

схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

таблица сроков исполнения функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию.

10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

11. Письменные обращения граждан и юридических лиц рассматриваются Роснедра и его территориальными органами с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий тридцать дней с момента получения обращения в соответствии с установленным порядком.

12. Действия или бездействие Роснедра и его территориальных органов и их должностных лиц, связанные с исполнение государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами, могут быть обжалованы в соответствии с порядком, предусмотренном разделом IV настоящего Административного регламента.

Обязательства территориальных органов Роснедра в отношении графика (режима) приема заявителей
13. Роснедра и его территориальные органы осуществляют прием заявлений по постановке на государственный учет и внесение в государственный реестр работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами   в соответствии со следующим графиком:

                 Понедельник        9.00 - 18.00

                 Вторник                9.00 - 18.00

                 Среда                    9.00 – 18.00

                 Четверг                 9.00 – 18.00 

                 Пятница                9.00 - 16.45

Требования к размещению и оформлению помещений территориальных органов Роснедра

14.  Здания (строения), в которых расположены территориальный орган Роснедра, его обособленные подразделения, должны быть оборудованы для доступа заявителей в помещение территориального органа Роснедра.

15. Центральный вход в здания территориального органа Роснедра, его обособленных подразделений должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о территориальном органе Роснедра, осуществляющем исполнение государственной функции:

наименование;

место нахождения;

режим работы.
16. Прием граждан и юридических лиц по вопросам внесения данных в государственный реестр работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственные места).

17. Присутственные места размещаются в зданиях территориальных органов Роснедра, их обособленных подразделений.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.

18. Присутственные места территориальных органов Роснедра, их обособленных подразделений оборудуются: 

- системой кондиционирования воздуха. 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

19. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами, оборудуются: 

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ РОСНЕДРА И ЕГО ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр

20. Государственной регистрации и внесению в государственный реестр подлежат все работы по геологическому изучению недр, осуществляемые на основании государственного контракта и (или) лицензии на право пользования недрами.

Государственной регистрации подлежат работы, проводимые в процессе: 

1) регионального геологического изучения (региональные геолого-геофизические работы, геологическая съемка, инженерно-геологические изыскания, научно-исследовательские, палеонтологические и другие работы, направленные на общее геологическое изучение недр, геологические работы по прогнозированию землетрясений и исследованию вулканической деятельности, созданию и ведению мониторинга состояния недр, контроль за режимом подземных вод, а также иные работы, проводимые без существенного нарушения целостности недр);

2) геологического изучения (поиски, оценка) и разведки месторождений полезных ископаемых;

3) геологического изучения и оценки пригодности участков недр для строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.
21. Государственная регистрация работ по геологическому изучению недр производится до начала их производства. 
Учет работ по геологическому изучению недр, перечисленных в пункте 20 настоящего Административного регламента осуществляется:

- Роснедрами по всем объектам военно-геологических работ;

- территориальным органом Роснедра по Центральному федеральному округу по объектам работ по геологическому изучению недр, проводимым на территории двух и более федеральных округов Российской Федерации, а также по всем объектам гравиметрических работ и геологоразведочных работ на радиоактивное сырье;

- территориальным органом Роснедра на континентальном шельфе и Мировом океане по объектам работ по геологическому изучению недр, проводимым в пределах внутренних морских вод, территориального моря, континентального шельфа Российской Федерации, Арктики и Антарктики;

- территориальными органами Роснедра по федеральным округам по объектам работ по геологическому изучению недр, проводимым на территории двух и более субъектов Российской Федерации соответствующего федерального округа;

- территориальными органами Роснедра по субъектам Российской Федерации по объектам работ по геологическому изучению недр, проводимым на территории соответствующего субъекта Российской Федерации; 

- территориальными органами Роснедра по федеральным округам по объектам работ по геологическому изучению недр, проводимым на территории субъектов Российской Федерации соответствующего федерального округа, в случае отсутствия в субъекте территориального органа Федерального агентства по недропользованию по соответствующему субъекту Российской Федерации.

22. Последовательность действий Роснедра и его территориальных органов при осуществлении государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, включает в себя:

 - регистрацию заявки о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр;
- рассмотрение заявки о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр;

- принятие решения о государственной регистрации работ либо отказе в государственной регистрации работ, внесение сведений в государственный реестр работ по геологическому изучению недр; 
 - информирование заявителя о принятом решении;
 - ведение государственного реестра работ по геологическому изучению недр.

Регистрация заявки о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр

23. Для государственной регистрации работ по геологическому изучению недр в Роснедра или его территориальный орган (в соответствии с разграничением полномочий) представляется заявка от исполнителя работ по государственному контракту или владельца лицензии на право пользования недрами (далее – Заявитель) (по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту).

 Заявка должна содержать:

- данные о Заявителе;

- цель подачи заявки;

- перечень объектов работ по геологическому изучению недр (далее – Перечень) в двух экземплярах – по форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту, заполненный в соответствии с требованиями согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту);

-копию лицензии на пользование участком недр и (или) копию заключенного государственного контракта на проведение работ по геологическому изучению недр.
24. В случае если после государственной регистрации работ по геологическому изучению недр произошло изменение их наименования, видов и сроков работ, площади или района работ, а также наименования заявителя, осуществляющего работы по геологическому изучению недр, то Заявитель в течение 14 дней с даты произошедших изменений представляет документы для государственной регистрации в соответствии с пунктом  23 настоящего Административного регламента. При  этом к заявке дополнительно прилагается прежний Перечень с присвоенным государственным регистрационным номером. 
25. В случае если после государственной регистрации работ по геологическому изучению недр произошла их приостановка либо прекращение, Заявитель в течение 14 дней с даты их приостановки или прекращения направляет заявку с приложением обосновывающих документов.
26. Должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за делопроизводство или соответствующего структурного подразделения его территориального органа регистрирует полученную заявку, присваивает ей входящий номер и направляет в структурное подразделение Роснедра, ответственное за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр или соответствующего структурного подразделения территориального органа не позднее следующего рабочего дня после получения заявки.

Рассмотрение заявки о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр 
27. В срок не более пяти рабочих дней со дня поступления заявки в структурное подразделение Роснедра, ответственное за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, или соответствующего структурного подразделения территориального органа, должностное лицо этого подразделения проверяет соответствие заявки требованиям, установленным в пункте 23 настоящего Административного регламента, и готовит проект решения о государственной регистрации работ либо отказе в государственной регистрации работ, внесении дополнительных сведений в государственный реестр работ по геологическому изучению недр.
Принятие решения о государственной регистрации работ либо отказе в государственной регистрации работ, внесение сведений в государственный реестр работ по геологическому изучению недр
28. В срок не более одного рабочего дня со дня окончания проверки, указанной в пункте 27 настоящего Административного регламента, заместитель руководителя Роснедра, курирующий соответствующее структурное подразделение, или руководитель соответствующего территориального органа принимает решение о государственной регистрации работ либо отказе в государственной регистрации работ, внесении дополнительных сведений в государственный реестр работ по геологическому изучению недр.

29.  В срок не более двух рабочих дней со дня принятия решения должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, или соответствующего структурного подразделения территориального органа, в случае соответствия заявки установленным требованиям вносит информацию из Перечня в указанный реестр, присваивает каждому объекту работ государственный регистрационный номер (согласно приложению 5 к настоящему административному Регламенту) и проставляет его в оба экземпляра Перечня. 
В случае если после государственной регистрации работ по геологическому изучению недр произошли изменения, указанные в пункте 24 настоящего Административного регламента, и Заявитель представил документы для государственной регистрации, то указанное выше должностное лицо одновременно с присвоением нового государственного регистрационного номера работам и проставления его в Перечень аннулирует государственный регистрационный номер в прежнем Перечне (согласно приложению 5 к настоящему административному Регламенту).

В случае если после государственной регистрации работ по геологическому изучению недр произошла их приостановка либо прекращение и Заявитель направил уведомление с приложением обосновывающих документов, указанное должностное лицо вносит необходимые изменения и дополнения в государственный реестр работ по геологическому изучению недр.
Информирования заявителя о принятом решении
30. В срок не более двух рабочих дней с момента присвоения государственного регистрационного номера (либо с момента принятия решения об отказе в государственной регистрации работ по геологическому изучению недр) должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, или соответствующего структурного подразделения территориального органа готовит проект письма о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр, о внесении в реестр дополнительных сведений, в том числе о приостановке или прекращении работ, или об отказе в регистрации -  в адрес заявителя, в котором указывается:

а) при государственной регистрации работ:

- присвоенный(ые) номер(а) государственной регистрации работ (с указанием предыдущего номера в случае его изменения) с приложением второго экземпляра Перечня с проставленным номером государственной регистрации работ по геологическому изучению недр, а также экземпляра прежнего Перечня с аннулированным государственным регистрационным номером (в случае его изменения);

          - дата принятия решения о государственной регистрации работ.

б) при отказе в государственной регистрации работ:

- допущенные Заявителем нарушения требований настоящего Административного регламента с приложением документов, направленных Заявителем;

          - указание на 14-дневный срок для устранения допущенных нарушений;

          - дата принятия соответствующего решения об отказе в государственной регистрации работ.

в) при внесении дополнительных сведений в государственный реестр:

- информация о внесенных сведениях;

          - дата принятия решения о внесении сведений в государственный реестр.

31. Письмо подписывает заместитель руководителя Роснедра, курирующий соответствующее структурное подразделение, или руководитель соответствующего территориального органа в срок не более одного рабочего дня с момента подготовки проекта письма о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр, о внесении в реестр дополнительных сведений, в том числе о приостановке или прекращении работ, или об отказе в регистрации.
32. Должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за делопроизводство, или соответствующего структурного подразделения его территориального органа в течение двух рабочих дней с даты подписания письма о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр, о внесении в реестр дополнительных сведений, в том числе о приостановке или прекращении работ, или об отказе в регистрации, направляет Заявителю такое письмо. 

Ведение государственного реестра работ по геологическому изучению недр
33. Сведения о прошедших государственную регистрацию работах по геологическому изучению недр содержатся в государственном реестре работ по геологическому изучению недр, который ведется должностным лицом структурного подразделения Роснедра, ответственного за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, или соответствующего структурного подразделения территориального органа по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

34. Должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, или соответствующего структурного подразделения территориального органа делает запись о государственной регистрации работ по геологическому изучению недр в государственном  реестре работ по геологическому изучению недр и заверяет данную запись своей подписью.

При этом в государственном реестре работ по геологическому  изучению недр указываются:

 - государственный регистрационный номер, присвоенный работам по геологическому изучению;

 - дата регистрации работы;

 - наименование объекта работ или темы в рамках государственного контракта;

 - номер контракта на проведение работ и (или) государственный регистрационный номер лицензии на пользование недрами;

 - местонахождение объекта работ (административный район, координаты угловых точек объекта работ);

 - виды работ по геологическому изучению недр;

 - полезное ископаемое;

 - исполнитель работ;

- сроки начала и окончания работ;

- сроки сдачи отчетных документов в фонды геологической информации;

- особые отметки при государственной регистрации.

В графе «Особые отметки» должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, или соответствующего структурного подразделения территориального органа делает запись о перерегистрации работ (с указанием оснований для перерегистрации), о приостановке или прекращении работ, данные об аннулировании государственного регистрационного номера.

35. Государственный реестр работ по геологическому изучению недр ведется отдельно по каждому региону и отдельно по объектам гравиметрических, военно-геологических работ и геологоразведочных работ на радиоактивное сырье.

36. Ведение государственного реестра работ по геологическому изучению недр осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде.

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ РОСНЕДРА И ЕГО ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ведению государственного реестра лицензий на пользование недрами
Ведение государственного реестра лицензий на пользование недрами 
37. В соответствии со статьей 28 Закона Российской Федерации «О недрах» государственному учету и включению в государственный реестр подлежат лицензии на пользование недрами.

38. Сведения о прошедших государственную регистрацию лицензиях на пользование недрами содержатся в государственном реестре лицензий на пользование недрами, который ведется должностным лицом структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту.
39. Должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование (Управление  лицензирования) или соответствующего структурного подразделения территориального органа после присвоения лицензии государственного регистрационного номера делает запись о государственной регистрации лицензии в государственном  реестре лицензий на пользование недрами и заверяет данную запись своей подписью.

При этом в государственном реестре лицензий указывается:

 - государственный регистрационный номер лицензии;

 - дата государственной регистрации лицензии;

 - дата окончания срока действия лицензии;

 - наименование пользователя недр;

 - основание выдачи лицензии (в соответствии со статьей 10.1Закона РФ «О недрах»);

 -целевое назначение пользования недрами и виды работ;
 - местоположение участка;

 - статус участка недр;

 - наименование органа выдавшего лицензию;

 - особые отметки при государственной регистрации.

40. В графе «Особые отметки» должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа делает запись о переоформлении лицензии (с указанием оснований для переоформления), применения приостановления, ограничения либо досрочного прекращения права пользования недрами по конкретной лицензии, данные об аннулировании лицензии.
41. Ведение государственного реестра лицензий на пользование недрами осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде.
42.Должностное лицо  структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа представляет по запросу органов государственной власти информацию из реестра лицензий на право пользования недрами.

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ РОСНЕДРА И ЕГО ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ведению государственного реестра участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях не связанных с их добычей

43. В соответствии со статьей 28 Закона Российской Федерации «О недрах» государственному учету и включению в государственный реестр подлежат сведения об участках недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях не связанных с их добычей.

44. Сведения об участках недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях не связанных с их добычей, содержатся в государственном реестре участков недр, который ведется должностным лицом структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа по форме согласно приложению  к настоящему административному Регламенту.
45. Должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа в течение 10 дней после государственной регистрации лицензии на пользование недрами делает запись в государственном реестре участков недр и заверяет данную запись своей подписью.

При этом в государственном реестре участков недр указывается:

 - государственный регистрационный номер лицензии;

 - дата государственной регистрации лицензии;

 - дата окончания срока действия лицензии;

 - наименование пользователя недр;

 - целевое назначение пользования недрами и виды работ; с указанием предоставлен ли участок для целей добычи либо для целей не связанных с добычей;
 - местоположение, статус, название, координаты угловых точек контура, определяющие его пространственное положение в плане и по глубине, участка недр;
- государственный реестровый номер участка недр;

 - площадь участка недр;

 - наименование органа выдавшего лицензию;

 - особые отметки.

46. В графе «Особые отметки» должностное лицо структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа делает запись о переоформлении лицензии (с указанием оснований для переоформления), применения приостановления, ограничения либо досрочного прекращения права пользования недрами по конкретной лицензии, данные об аннулировании лицензии.

47. Ведение государственного реестра участков недр осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде.
48. Должностное лицо  структурного подразделения Роснедра, ответственного за лицензирование пользования недрами, или соответствующего структурного подразделения территориального органа представляет по запросу органов государственной власти информацию из реестра участков недр.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ
49. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется должностными лицами Роснедра и его территориальных органов, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

50. Уполномоченные должностные лица, ответственные за регистрацию документов, являющихся основанием для начала осуществления административных процедур в рамках исполнения государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка, предусмотренного настоящим административным регламентом.

51. Уполномоченные должностные лица, ответственные за рассмотрение полученных документов, принятия решения о государственной регистрации либо отказе в государственной регистрации, внесение соответствующих сведений в реестры несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки и направления документов в соответствии с требованиями порядка, предусмотренного настоящим административным регламентом.

52. Персональная ответственность должностных лиц Роснедра (его территориальных органов) закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

53. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Роснедра (его территориальных органов).

54. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Роснедра (его территориального органа) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

55. Роснедра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции территориальными органами Роснедра.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Роснедра (его территориальных органов).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

56. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Роснедра.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

57. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Роснедра.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами (приказами Роснедра).

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка (акт, отчет) подписывается председателем комиссии и руководителем проверяемого территориального органа Роснедра.

IY. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ НА ОСНОВАНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

58. В соответствии с частью третьей  ст. 20 и статьей 50 Закона Российской Федерации «О недрах» решения Роснедра или его территориальных органов, принятые в рамках исполнения государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами могут быть обжалованы в административном и судебном порядке.

59. В административном порядке:

решения Роснедра, принятые в рамках исполнения государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами, могут быть обжалованы Министру природных ресурсов Российской Федерации;

решения территориальных органов Роснедра, принятые в рамках исполнения государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами, могут быть обжалованы руководителю Роснедра.

60. В судебном порядке:

Решения Роснедра или его территориальных органов, принятые в рамках исполнения государственной функции по ведению государственного учета и обеспечению ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр, участков недр, предоставленных для добычи полезных ископаемых, а также в целях, не связанных с их добычей, и лицензий на пользование недрами, могут быть обжалованы в суды или арбитражные суды в соответствии с их полномочиями и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

61. Обжалование действий должностных лиц Роснедра осуществляется путем направления письменной жалобы руководителю соответствующего структурного подразделения, либо руководителю Роснедра.

62. Рассмотрение жалоб осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные Типовым регламентом взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.01.2005 № 30, и Типовым регламентом внутренней организации федеральных органов исполнительной власти, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.07.2005 № 452.

